ORGANIZACJA ZAJEC DLA UCZNIOW | SLUCHACZY UCZACYCH SIE W CENTRUM
KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO - ELBLASKIEGO CENTRUM
EDUKACJI ZAWODOWEJ W ELBLAGU W ROKU SZKOLNYM 2020/2021 ORAZ
PROCEDURY POSTEPOWANIAW OBOWIAZUJACE W PLACOWCE.

Na podstawie: Rozporzadzenia MEN w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placéwkach, Rozporzadzenia MEN w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, Rozporzgdzenie MEN w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego —
Elblgskim Centrum Edukacji Zawodowej przewiduje sie nastepujgce formy ksztatcenia:

Nauczanie bezposrednie w Placéwce — jest to podstawowa forma nauczania.
Nauczanie mieszane — dopuszczona forma ksztatcenia w Placéwce w przypadku wystgpienia
nielicznych przypadkéw zakazenia ucznidw, stuchaczy, nauczycieli lub pracownikéw korona

wirusem.

Nauczanie zdalne — forma ksztatcenia dopuszczona w przypadku zamkniecia Placowki
z powodu wystgpienia epidemii.

ALGORYTM POSTEPOWANIA PRZED ROZPOCZECIEM ROKU SZKOLNEGO

L.p. | Zadanie Osoby Termin realizacji | Uwagi

odpowiedzialne

1 Omowienie i analiza form Kadra zarzadzajgca w | 25.08.2020 Wprowadzenie do
ksztatcenia w Placéwce, tym kierownik procedur
procedur postepowania gospodarczy oraz whiesionych
oraz okreslenie inspektor BHP poprawek
niezbednych zasobéw
rzeczowych.

2 Przeszkolenie pracownikéw | Kierownik 26.08.2020 Przeszkolenie
obstugi z procedur gospodarczy oraz potwierdzié
postepowania inspektor BHP podpisem

3 Rozestac procedury Wicedyrektorzy 26.08.2020 Zamiescic

obowigzujgce uczniéw do
szkét macierzystych oraz
OHP

informacje do szkét
macierzystych o
poinformowaniu
uczniow uczacych
siew ECEZ na
rozpoczeciu roku o
koniecznosci




posiadania srodkéw
ochrony
zabezpieczajace nos,
usta.

Sprawdzenie obiektéw pod | Kadra zarzadzajaca, 27.08.2020 W przypadku uwag,
wzgledem przygotowania kierownik usuniecie ich -

ich do rozpoczecia roku gospodarczy, kolejny termin
szkolnego z inspektor BHP sprawdzenia
uwzglednieniem 28.08.2020
wyposazenia w srodki

zapobiegawcze przed

korona wirusem

Przeszkolenie nauczycieli Dyrektor Placowki 31.08.2020 W czasie zebrania

oraz pracownikéw
administracji z przyjetych
form ksztatcenia w
Placéwce oraz procedur
postepowania w celu
zapobiegania zakazeniu
korona wirusem jak
rowniez procedur
postepowania w przypadku
pojawienia sie osoby
zakazonej.

Rady pedagogicznej
rozpoczynajgcego
nowy rok szkolny

Przeszkolenie
uczniéw/stuchaczy z
przyjetych form ksztatcenia
w Placéwce oraz procedur
postepowania w celu
zapobiegania zakazeniu
korona wirusem jak
rowniez procedur
postepowania w przypadku
pojawienia sie osoby
zakazonej

Nauczyciele —
wychowawcy,
opiekunowie

Na pierwszych
zajeciach
rozpoczynajacych
rok szkolny

Uczniowie/stuchacze
potwierdzajg
przeszkolenie na
zasadach przyjetych
w Placdwce tj.

( zapoznanie ze
statutem,
regulaminami,
zasadami bhp,
ocenianiem,
procedurami
obowigzujgcymi w
ECEZ w okresie
trwania korona
wirusa). Nauczyciel
dokonuje zapisu o
przeprowadzonym
szkoleniu w
dzienniku
elektronicznym.




Zadania do wykonania przed rozpoczeciem roku szkolnego:

1.

Sprawdzié czy przy wejsciu do budynkéw placéwki zamieszczona jest informacja o obowigzku
dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia $Srodka dezynfekujgcego oraz procedury
przebywania na terenie obiektéw, procedury w przypadku podejrzenia zachorowania korona
wirusem wraz z numerami telefondw stuzb pomocowych

Sprawdzi¢ czy w obiektach jest wystarczajgca ilos¢ urzadzen oraz srodkéw zapobiegawczych
i dezynfekcyjnych.

Sprawdzi¢ czy w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych sg plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje
dezynfekgc;ji.

Sprawdzié czy pracownicy administracji i obstugi posiadajg srodki ochrony zabezpieczajgce
nos i usta oraz czy przestrzegane sa obowigzujgce procedury postepowania.

Sprawdzié¢ oznakowanie i wyposazenie izolatek w obu obiektach.

Sprawdzi¢ czy na terenie obiektéw sg miejsca/pojemniki do wyrzucania zuzytych masek,
rekawic.

Procedury obowigzujgce ucznidow/stuchaczy rozestaé¢ do szkét macierzystych oraz
Ochotniczego Hufca Pracy w celu zapoznania sie z nimi.

W budynku przy ul. Bema 54 zamkngac¢ tgcznik sSrodkowy korytarza.

Nauczanie bezposrednie w Placowce — podstawowa forma ksztatcenia.

Uczniowie i stuchacze przychodzg na zajecia wedtug obowigzujgcego planu zaje¢ zaréwno do
obiektu przy ul. Rawskiej 3 jak i przy ul. Bema 54.

Do Placéwki moze uczeszczac uczen/stuchacz bez objawéw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych — informacje pozyskuje sie od ucznia/stuchacza przed
wejsciem jego do budynkdéw — osoba odpowiedzialna — pracownik petnigcy dyzur.

Wszyscy wchodzacy do budynkéw Placéwki obowigzkowo muszg skorzystac z ptynu do
dezynfekcji rgk — osoba odpowiedzialna — pracownik petnigcy dyzur.

Wchodzgcy do budynku muszg zachowaé dystans od kolejnej osoby min. 1,5 m —osoba
odpowiedzialna — pracownik oraz nauczyciele petnigcy dyzur.

Wszystkie osoby wchodzgce do Placdwki powinni przestrzegaé obowigzujacych przepiséw
prawa z bezpieczenstwem zdrowotnym ( m.in. stosowac srodki ochronne: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rgk). Osoba nie stosujgca srodkéw ochrony nie moze
by¢ wpuszczona do Placéwki — osoba odpowiedzialna — pracownik oraz nauczyciele petnigcy
dyzur.

Do Placéwki w przypadkach koniecznych mogg zostaé¢ wpuszczone osoby z zewnatrz
(obowigzuje je stosowanie Srodkdw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe
lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje drog
oddechowych) i w wyznaczonych obszarach — osoba odpowiedzialna — pracownik petnigcy
dyzur.

Wszystkie osoby wchodzgce do obiektéw muszg poddad sie bezdotykowemu pomiarowi
temperatury ciata. Do Placdwki nie mogg by¢ wpuszczone osoby z podwyzszong
temperaturg. Osoba posiadajgca podwyzszong temperature musi sie oddali¢ od pozostatych
0s6b na bezpieczng odlegtos¢ i zostac¢ skierowana do izolatki gdzie ma czeka¢ do momentu
pojawienia sie osoby funkcyjnej Placéwki. Dyrektor Placéwki podejmuje decyzje co do
dalszych dziatan w stosunku do takiej osoby. Osoba odpowiedzialna za pomiar temperatury
— pracownik petnigcy. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury powiadamia za



10.

11.

12.

pomocg Srodkéw teletechnicznych lub osobiscie dyrektora lub inng osobe funkcyjng
Placowki.

Uczniowie/stuchacze po wejsciu do obiektu przy ul. Bema 54 udajg sie bezposrednio do
pracowni w ktérej bedg realizowac zajecia. Nauczyciele przed przyjsciem uczniéw otwierajg
drzwi swoich pracowni oraz nadzorujg uczniéw nad ich przemieszczaniem sie

i przestrzeganiem zasad zachowania bezpiecznych odlegtosci oraz stosowania srodkdéw
ochrony: ostony ust i nosa. Nastepnie na sygnat osoby funkcyjnej kolejno pracowniami,
uczniowie pod nadzorem nauczyciela prowadzgcego zajecia udajg sie do przebieralni. Po
zatozeniu ubrania roboczego udaja sie ponownie do pracowni zabierajac ze sobg uranie
wyjsciowe. Nauczyciel prowadzacy zajecia zobowigzany jest do wskazania miejsca
przechowywania ubrania wyjsciowego. Po zakonczonych zajeciach nalezy ponownie zatozy¢
Srodki ochrony: ostony ust i nosa. Nastepnie nauczyciel odprowadza swojg grupe uczniéw do
przebieralni. Uczniowie po przebieraniu sie w ubranie wyjsciowe, zabierajg ze sobg ubranie
robocze. Nastepnie dezynfekujg rece i udajg sie bez gromadzenia sie w grupy do domu. Caty
ten proces nadzoruje nauczyciel prowadzacy zajecia oraz osoby funkcyjne i pracownicy
obstugi. Nie moze jednoczesnie do przebieralni udaé sie wiecej niz jedna grupa
ucznidéw/stuchaczy. Dlatego tez, jezeli w jednym czasie rozpoczynajg lub korczg zajecia kilku
grup, nauczyciele prowadzacy zajecia komunikujg sie miedzy sobg ustalajac kolejnos¢
korzystania przez ucznidw z przebieralni. Zaleca sie, aby na przebieralnie wykorzystywac:
pomieszczenia przebieralni meskiej i damskiej w niskim parterze budynku, pomieszczenie nr
4 przy wejsciu do budynku, lecz tylko gdy ono nie byto wykorzystywane na czynng izolatke,
jedna pracownie fryzjerska na niskim parterze gdy sg przewidziane zajecia w tym samym
czasie dla dwéch grup ucznidow, pomieszczenie Z8, pomieszczenie 11A, gdy w zajeciach
uczestniczg uczniowie tylko tej samej ptci, pomieszczenie pracowni metrologicznej gdy w
zajeciach uczestniczg uczniowie tylko tej samej ptci. W nowym obiekcie stosowac zasady
obowigzujgce w roku szkolnym 2019/2020.

Stuchacze w obiekcie przy ul. Rawskiej 3 po wejsciu do budynku udajg sie bezposrednio do
pomieszczen w ktorych realizowane bedg zajecia. Pomieszczenia te muszg by¢ dostepne.
Nauczyciele prowadzacy zajecia nadzorujg stuchaczy nad ich przemieszczaniem sie

i przestrzeganiem zasad zachowania bezpiecznych odlegtosci oraz stosowania srodkow
ochrony: ostony ust i nosa.

Uczniowie/stuchacze oraz nauczyciele w czasie trwania zaje¢ w pracowni, klasie moga zdjgc
maseczki ochronne.

Jezeli pracownik Placowki zaobserwuje u ucznia/stuchacza objawy mogace wskazywac na
infekcje drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy odizolowac
ucznia/stuchacza w izolatce i niezwtocznie powiadomic¢ inspektora Stacji Sanitarno
Epidemiologicznej w Elblagu, rodzicow/opiekunéw o podjetych dziataniach. W przypadku
zgody inspektora sanitarnego na powrdt niepetnoletniego ucznia stuchacza do domu
powiadomic¢ rodzicéw/opiekundéw o koniecznosci odebrania ucznia/stuchacza z Placéwki
(rekomendowany wtasny srodek transportu). Uczniowie/stuchacze dorosli podejmujg decyzje
o powrocie do miejsca zamieszkania samodzielni. W przypadku stuchaczy z OHP zawiadomi¢
oprécz ww. oséb Komende Hufca.

Pracownicy obstugi wietrzyé pomieszczenia w tym takze czesci korytarzowe przed
rozpoczeciem zajec oraz minimum co 60 min., dezynfekowac wszystkie mozliwe
powierzchnie dotykowe, pomieszczenia sanitarno higieniczne.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w obiekcie przy ul. Rawskiej 3 — wietrzy¢ pomieszczenia na
kazdej przerwie miedzy lekcjami. Nauczyciele uczacy praktycznej nauki zawodu w obiekcie
przy ul. Bema 54, pracujacy w cyklach wielogodzinnych dokonywac co 60 min. przerw
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pieciominutowych. W tym czasie uczniowie nadal przebywajg w pracowni, natomiast
nauczyciel dokonuje wietrzenia pomieszczenia. Dtuzsza pétgodzinna przerwa obowigzuje
zgodnie z ustalonym planem zajec.

W czasie przerw w obiekcie przy ul. Rawskiej 3 stuchacze w sprzyjajgcych warunkach
atmosferycznych, wyjsciem od strony wewnetrznej mogg udac sie na podwérko wewnetrzne
lub boisko. W przypadku niesprzyjajgcych warunkéw atmosferycznych przebywajg na
korytarzach szkolnych zachowujac bezpieczne odlegtosci miedzy sobg. Przestrzeganie
zachowania zasad bezpieczenstwa i higieny spoczywa na nauczycielach petnigcym dyzur

w czasie przerwy. W czasie przerw w obiekcie przy ul. Bema 54 w sprzyjajacych warunkach
atmosferycznych uczniowie/stuchacze mogg wyjs$é na podwdrko wewnetrzne obiektu.

W niesprzyjajgcych warunkach atmosferycznych uczniowie/stuchacze przebywaja na
korytarzu Placéwki zachowujgc bezpieczne odlegtosci miedzy sobg. Przestrzeganie
zachowania zasad bezpieczenstwa i higieny spoczywa na nauczycielach petnigcym dyzur

w czasie przerwy. Grafiki dyzuréw nauczycielskich w czasie przerw nalezy tak opracowaé aby
zabezpieczy¢ bezpieczne przebywanie na terenie obiektéw uczniéw i stuchaczy.

W zadnym przypadku do zakoriczenia zajeé nie wolno opuszczac terenu obiektow Placéwki

( dotyczy to obu obiektdw oraz uczniéw/stuchaczy i nauczycieli). Nalezy przez to rozumieé, ze
uczniowie/stuchacze nie moga oddalac sie np. po zakupy do pobliskich sklepow itp.

W czasie przebywania na terenie obiektéw obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie
rak (po przyjsciu do Placowki nalezy bezzwtocznie umy¢ rece, po przerwie, korzystaniu

z toalety itd.), przestrzegac zasad ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikania dotykania
oczu, nosa i ust.

Po kazdych zajeciach przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, pracowni, ktére czynniki
dezynfekujgce nie spowodujg uszkodzenia nalezy dezynfekowac, natomiast te, ktére mogg
ulec zniszczeniu nalezy je czysci¢. Nauczyciele odpowiedzialni za mienie poszczegdlnych
pracowni okreslg pracownikom obstugi jakie elementy podlegac beda dezynfekcji, a ktére
czyszczeniu lub usunieciu.

Uczniowie/stuchacze w czasie zajeé powinni postugiwac sie wtasnymi przyborami, ktére

w czasie zaje¢ mogg znajdowad sie na stoliku. Natomiast przyrzady, narzedzia nalezy
przydzieli¢ kazdemu indywidualnie. Stosowac zasade nie wymieniania sie przyborami,
narzedziami, przyrzgdami.

Z biblioteki szkolnej w obiekcie przy ul. Rawskiej 3 korzysta¢ moga uczniowie/stuchacze tylko
i wytgcznie w sposdb pojedynczy. Godziny funkcjonowania biblioteki szkolnej okresli
wicedyrektor zarzagdzajgcy tamtym obiektem z uwzglednieniem rozktadu zaje¢ uczniow

i stuchaczy oraz dwu dniowego okresu kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw
uzyczonych w bibliotece. Na kwarantanne dla wypozyczonego mienia bibliotecznego nalezy
wykorzystaé pomieszczenie izolatki.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie/stuchacze dokonujg uprzatniecia swojego stanowiska
nauki/pracy, w tym dezynfekujg lub czyszcza przybory, narzedzia, przyrzady i maszyny. Co
podlega dezynfekcji, a co czyszczeniu okresla nauczyciel prowadzacy zajecia.

Stuchacze uczacy sie przy ul. Rawskiej 3 po zakonczeniu zaje¢ opuszczajg Placowke nie
gromadzac sie idg do domu. Uczniowie/stuchacze uczacy sie przy ul. Bema 54 rozliczajg sie
w pracowniach specjalistycznych z przydzielonych im narzedzi, przyrzaddw, stanowisk pracy
przy obrabiarkach i maszynach. Po rozliczeniu sie nauczyciel prowadzacy zajecia odprowadza
grupe do przebieralni, w ktérej uczniowie pobierajg sie w ubiér wyjsciowy. Nastepnie
zabierajg ubranie robocze oraz dezynfekujg rece i opuszczajg pojedynczo obiekt.

Po zakonczonych zajeciach pracownicy obstugi wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze
szczegblnym uwzglednieniem utrzymania czystosci sal/pracowni zaje¢, pomieszczen



sanitarnohigienicznych, ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach,
klawiatur, wtgcznikdw. Podczas prowadzenia dezynfekcji, nalezy Scisle przestrzegac zalecen
producenta znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen

i przedmiotow, tak aby uczniowie/stuchacze nie byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkéw
stuzacych do dezynfekcji.

II. Nauczanie mieszane w Placéwce — wykorzystane ono zostanie w przypadku pojawienia sie
znikomych przypadkéw zachorowan na korona wirusa zaré6wno uczniéw/stuchaczy jak
tez pracownikow

1. Decyzje o takiej formie nauczania podejmuje dyrektor placéwki po wczesniejszym
skonsultowaniu sie ze stacjg sanitarno epidemiologiczng i organem prowadzacym. Metoda
w takiej formie ksztatcenia w Placéwce moze zosta¢ wprowadzona jezeli stwierdzi sie
nieliczne zachorowania w spotecznosci Centrum lub w grupie szkoleniowej.

2. W przypadku pojawienia pojedynczych sie zachorowan w catej spotecznosci Centrum,
mozliwe jest wprowadzenie ksztatcenia mieszanego polegajgcego na:

1) Nauczyciele nauczajacy stuchaczy w obiekcie przy ul. Rawskiej 3 tgczg szkolenie
stacjonarne z nauka online. Nauczyciele z wykorzystaniem technik stuzgcych do
nauczania online zadajg stuchaczom zagadnienia, ktére muszg opanowaé we wtasnym
zakresie. Wyznaczajg jednoczesnie stuchaczom termin spotkania stacjonarnego t;j.

w Placédwce. Wéweczas prowadzone sg konsultacje. Terminy spotkan stacjonarnych nalezy
uzgadniaé z wicedyrektorem, ktory powinien, tak planowac zajecia aby w Placéwce
przebywato jak najmniej grup szkoleniowych.

2) Nauczyciele nauczajgcy w obiekcie przy ul. Bema 54 t3czg szkolenie stacjonarne z nauka
online. Nauczyciele z wykorzystaniem technik stuzgcych do nauczania online zadajg
uczniom/stuchaczom zagadnienia, ktére muszg opanowad we wtasnym zakresie.
Tematyka do indywidualnego opanowania powinna by¢ podbudowg teoretyczng, ktéra
zostanie pdzniej zastosowana w czesci praktycznej. Nauczyciele wyznaczajg jednoczesnie
stuchaczom termin spotkania stacjonarnego tj. w Placdwce. Terminy spotkan
stacjonarnych nalezy uzgadniaé z kierownikiem zaje¢ praktycznych, ktéry powinien tak
planowac zajecia aby w Placdwce w danej pracowni przebywata tylko jedna grupa
szkoleniowa.

3) Inny wariant nauczania mieszanego jaki mozna zastosowa¢ w praktycznym nauczaniu
zawodu to dopuszczenie do zajec¢ praktycznych stacjonarnych oraz zaje¢ w szkotach dla
dorostych tylko te grupy szkoleniowe, w ktdrych nie wystepowaty wsérdd uczniow i
stuchaczy zachorowania na korono wirusa. Grupy gdzie pojawity sie pojedyncze
przypadki zachorowan do czasu zaniku tego zjawiska ksztatcg sie w formie online lub tez
zajecia praktyczne stacjonarne oraz zajecia ze stuchaczami dla tych oséb odbywac sie
beda w terminach i czasie, kiedy w Placdwce przebywa nieliczna grupa szkoleniowa lub
ich tez nie byto.

3. Zasady zachowania sie oraz procedury postepowania dla grup ksztatcgcych sie w formie
mieszanej, a realizujgcych czes¢ zajec stacjonarnych jest identyczna jak zostata opisana
w punktach 1-21 w nauczaniu stacjonarnym.
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Nauczanie zdalne — wykorzystane ono zostanie woéwczas gdy pojawig sie masowe
zachorowania wsréd catej spotecznosci Placowki na korona wirusa.

Decyzje o takiej formie nauczania podejmuje dyrektor placéwki po wczesniejszym
skonsultowaniu sie ze stacjg sanitarno epidemiologiczng i organem prowadzgcym.
Kazdy nauczyciel prowadzi lekcje w czasie i wymiarze godzin przewidziane w planie lekcji dla
kazdej klasy, a w zakresie praktycznej nauki zawodu z uwzglednieniem planu przejs¢ uczniéw
pomiedzy pracowniami. Dotyczy to takze stuchaczy Kwalifikacyjnych Kursow Zawodowych i
ucznidéw na praktykach zawodowych, na zajeciach praktycznych u pracodawcy i pracownikach
mtodocianych z SHP.
W tym czasie nauczyciele powinni zalogowa¢ sie do dziennika elektronicznego i pozostawac
w dyspozycji uczniéw/stuchaczy. To znaczy, ze na biezgco powinni $ledzi¢ odpowiedzi
zwrotne uczniéw/stuchaczy, odpowiadaé na maile (czy inne formy zdalnej komunikacji),
przesyta¢ uczniom/stuchaczom materiaty dydaktyczne, oceniaé prace przestane przez
ucznidéw/stuchaczy oraz udziela¢ konsultacji.
Lekcje przewidziane poza pensum 18 i 20 godzinnym, czyli godziny nadliczbowe powinny
takze by¢ realizowane przy pomocy form i metod ksztatcenia na odlegtosé.
Kazdy nauczyciel na koniec okresu rozliczeniowego bedzie musiat wykazac sie ze swoich
aktywnosci. Czyli nalezy archiwizowac¢ wszelkie wiadomosci wystane do uczniéw/ stuchaczy z
poczty stuzbowej, komunikatora z Vulcana, czy tez innych komunikatordw. Dopuszcza sie tez
tzw. zrzuty ekranowe.
Archiwizowac nalezy takze wszelkie materiaty ktére otrzymuje nauczyciel jako odpowiedz od
ucznidéw/stuchaczy.
Archiwizacja moze by¢:

a. w formie wydrukéw

b. w formie zapisu cyfrowego na dysku komputera, z mozliwoscig nagrania na ptyte CD.
Lekcje z grupg zaczyna¢ nalezy od wystania tzw. wiadomosci powitalnej.
Przyktadowa wiadomos¢:
Dzien dobry!
Tematem dzisiejszych zajec bedzie.....(wymienic¢ temat)
Zajecia realizowane bedg formie zdalnej.....(wymieni¢ jakg forme komunikacji bedzie
nauczyciel wykorzystywat)
Celem zajec bedzie: (wymienic kilka)
Prosze o potwierdzenie obecnosci poprzez przestanie wiadomosci zwrotnej np.
,Potwierdzam obecnos¢ Patryk Zielinski”
Przesytam Wam plik pod tytutem (wymieni¢ co nauczyciel wysyta).
Prosze Was, byscie sie zapoznali z przestanym materiatem.
Forma rozliczenia bedzie test typu ,,PRAWDA — FALSZ” lub ,TEST WIELOKROTNEGO
WYBORU” lub ,,OPIS TECHNOLOGII NAPRAWY...”. Trzeba wskaza¢ jaka forma rozliczenia i
kiedy ono bedzie (za 2, 3 lub 4 tygodnie). Decyduje o tym nauczyciel.
Nie nalezy przesadzac z nadmierng iloscig przestanych materiatow oraz duzg iloscig rozliczen
aktywnosci uczniéw/stuchaczy. Pamietaé nalezy o tym, ze otrzymujg oni takze zadania ze
swoich szkét macierzystych lub sg aktywni zawodowo, majg rodziny itp.
Nalezy ustali¢ i przekaza¢ uczniom/stuchaczom, a takze rodzicom (opiekunom prawnym)
terminy dodatkowych konsultacji on-line. Trzeba mie¢ na uwadze to, ze nie zawsze
uczen/stuchacz w catosci zrozumie przestany materiat. Przyktadowa wiadomos¢ o
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konsultacjach przestana mailem lub innym komunikatorem do uczniéw/stuchaczy
,Dodatkowe konsultacje dla klasy np. 3 CZ odbywac sie beda w pigtki od godziny 12.00 do
16.00. Dostepny bede pod adresem andrzej.zielinski@ckpelblag.pl lub telefonicznie pod
numerem 683 273 452.

Dodatkowe konsultacje nalezy wyznaczy¢ dla kazdej grupy uczniéw/stuchaczy ktéra

nauczyciel ma w planie zajec.

Obowigzkowo trzeba poinformowac uczniéw, jak zmodyfikowany zostat system oceniania
biezgcego. Taka informacja takze powinna by¢ wystana uczniom/stuchaczom. Przyktadowa
informacja ,,Ocenia¢ Was bede na podstawie wykonania np. trzech prac kontrolnych, dwéch
testow itp.”, (decyduje o tym nauczyciel).

Dopuszcza sie komunikacje tzw. asynchroniczng, czyli poza wyznaczonymi godzinami w planie
lekcji bez bezposredniej réwnolegtej tgcznosci z nauczycielem. Czyli uczniowie/stuchacze
loguja sie wtedy, kiedy majg takie mozliwosci. Mozna przyja¢ nawet trzydniowy okres
rozliczeniowy. Mogg miec¢ trudnosci z dostepem do sieci, ze sprawnoscig swojego sprzetu,
liczbg uzytkownikéw (jeden komputer na 2,3 osoby itp.), przecigzeniem serwerdw. Dlatego
nauczyciel dla dobra uczniéw/stuchaczy powinien logowac sie do dziennika i na swojg poczte
stuzbowgq kilkakrotnie w ciggu dnia (nawet w godzinach wieczornych).

W przypadku braku odzewu od jakiego$ ucznia stuchacza nalezy do niego dotrzec poprzez
jego kolegdéw/kolezanki, szkote macierzystg, rodzicow (opiekundéw prawnych). Nie nalezy
zostawiac na poézniej takiego problemu zwigzanego z brakiem logowan jakiego$
ucznia/stuchacza.

W kontaktach ze szkotg macierzystg pomagac beda wicedyrektor z kierownikiem praktyczne;j
nauki zawodu.

W opracowywaniu nowych tematdéw zajec z praktycznej nauki zawodu nalezy wykazaé sie
kreatywnoscig. Zamiast czynnosci realizowanych na stanowisku pracy, ksztatci¢ nalezy z
technologii, dokumentacji technicznej, procedur, diagnostyki itp. W ksztatceniu wykorzystac
audiowizualne pomoce dydaktyczne, dokumenty w formacie PDF, JPG, WORD, EXCEL itp.
Bardzo pomocne bedg tu dane do uzyskania w zaktadce ,Otwarte zasoby edukacyjne”
podstrona ,,Repozytorium kurséw on-line do ksztatcenia zawodowego” na jeszcze istniejacej
stronie KOWEZiU lub z zasobéw Osrodka Rozwoju Edukacji.

Do komunikacji wykorzysta¢ mozna dziennik elektroniczny, stuzbowg poczte e-mail,
darmowe i powszechnie stosowane komunikatory, zatozy¢é chmure, np. Google disc, itp.

W KKZ i Szkole Policealnej zmodyfikowac rozktad materiaty nauczania tak, by realizowane
tresci byty mozliwe do ksztatcenia zdalnego.

Wychowawcy i opiekunowie zobowigzani sg do przekazania informacji dyrektorowi lub
wicedyrektorowi odnosnie stuchaczy, z ktérymi nie ma kontaktu mailowego lub
telefonicznego.
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PANDEMII CORONAVIRUSA COVID -19

Do Placéwki moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa ( uczen, stuchacz, kursant, nauczyciel, inny

pracownik szkoty , petent) bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng.

Zadna z 0s6b nie moze przebywaé w Placdwece, jezeli przebywa w domu z osobg na

kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub

izolacjg w warunkach domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren Placowki, z wyjgtkiem sytuacji,

kiedy uczeh wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Uczniowie, stuchacze, kursanci, nauczyciele i inne osoby przebywajgce w Placéwce korzystajg

z whasnych przybordéw pismienniczych, linijek, kalkulatoréw itp.

Na terenie Placéwki nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw.

Czekajac na wejscie do Placodwki w przypadku kilku oséb nalezy zachowa¢ odpowiedni

odstep ( co najmniej 1,5 m) oraz majac zakryte usta i nos .

Na teren Placowki mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem ( maseczkg,

materiatem, przytbicg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej Placéwki z

wyjatkiem zajecia miejsc przez ucznidw, stuchaczy, kursantéw w salach/pracowniach lub po

podejsciu do obrabiarek, maszyn, urzagdzen w czasie wykonywania ¢wiczen praktycznych.

Obowigzek zaktadania masek zakrywajacych usta i nos nalezy stosowaé w przypadkach kiedy:

1) Podchodzi do niego nauczyciel;

2) Wychodzi sie do toalety;

3) Woychodszi sie z sali/pracowni.

Osoby, ktore nie mogg nosié ze wzgleddw zdrowotnych masek, przytbic itp. musza zachowaé

odstep od drugiej osoby min. 2 metry.

W przypadku korzystania przez grupe np. z jednego egzemplarza dokumentacji technicznej,

tego samego urzadzenia itp. nalezy korzystaé z ustawionego obok dozownika

dezynfekcyjnego. Osoba prowadzaca zajecia powinna poinformowac przebywajgce tam
osoby o takich czynnosciach.

Osoba prowadzaca szkolenie lub inne czynnosci na terenie Placowki jest zobowigzana do

poinformowania uczestnikow o :

1) Zakrywania ust i nosa w przypadku wystgpienia kontaktu bezposredniego;

2) Niedotykania dtornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania : podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zagietym
tokciem lub chusteczka.

Sale/ pracownie nalezy wietrzy¢ przed zajeciami/¢éwiczeniami oraz co najmniej raz na godzine

w przypadku przebywania tam oséb.

Wejscie do budynkéw Placowki odbywacé sie moze jedynie przez wejscie gtéwne.

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do:

1) Dokonania pomiaru temperatury wszystkich oséb wchodzacych do obiektéw;

2) Zobowigzania oséb wchodzacych do przeprowadzenia dezynfekcji;

3) Nie wpuszczania na teren Placowki oséb nieposiadajgcych zakrytych ust i nosa

4) Dbania do biezgcej dezynfekcji toalet;

5) Zabezpieczenia w pomieszczeniach sanitarno — higienicznych ptyndw dezynfekujacych;
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6) Dokonywanie codziennego monitoringu ciggéw komunikacyjnych, powierzchni
dotykowych oraz ich dezynfekcji; ‘

7) Dokonywania dezynfekcji pomieszczenn w ktdrych przebywaty osoby po opuszczeniu
przez nich Placéwki.

W przypadku koniecznosci odizolowania osoby u ktérej podejrzewa sie objawy choroby
nalezy do tego celu wykorzysta¢ pomieszczenie nr 4, ktére znajduje sie w budynku
administracyjnym przy ul. Bema 54 oraz pomieszczenie nr 1 w obiekcie przy ul. Rawskiej.
Pomieszczenia te wyposazone sg w ptyny dezynfekujace i srodki ochrony osobiste;j.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM

W przypadku pojawienia sie niepokojgcych objawéw pracownicy, uczniowie, stuchacze,
kursanci oraz inne osoby powinny pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno — epidemiologiczng , oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia sie zdrowia
zadzwoni¢ pod numer 999 albo 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni korona wirusem.
W przypadku wystagpienia u 0s6b przebywajgcych na terenie Placoéwki niepokojgcych
objawoéw sugerujgcych zakazenie korona wirusem nalezy niezwtocznie odizolowaé do
wyznaczonych pomieszczen w obiektach Placéwki, powiadomic stacje sanitarno —
epidemiologiczng i stosowac sig scisle do wydanych polecen i instrukcji. Obszar w ktérym
poruszata sig osoba nalezy poddac gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego \powiatowego
inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod
uwage zaistniaty przypadek.

Nalezy ustali¢ liste 0séb przebywajgcych w tym samym czasie w czesciach obiektéw Placéwki,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

W przypadkach watpliwych nalezy zwrécic sie do stacji sanitarno — epidemiologicznej w
Elblagu.

WAZNE TELEFONY

Pogotowie ratunkowe - Tel. 999 lub 112

Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Elblggu — Tel. 55 232 74 31 lub 55 232 32 60
Oddziat Choréb Zakaznych w Elblggu - Tel. 55 23 04 212

Departament Edukacji Urzedu w Elblggu — Tel. 55 239 34 68
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